2015-2016学年第2学期期初教学检查
通    知
各单位：
本学期期初教学检查定于2月29日－3月4日进行，现将有关事宜通知如下：

一、教学检查的内容：

1、期初补考工作安排：各学院请做好补考安排（提醒监考教师按时拿卷、提早进考场），安排好考场巡视，督促老师及时阅卷、于第三周周三之前上报考试成绩。
2、做好学籍预警相关工作。
3、按时完成学生报到注册和教师上岗情况。
4、按时分发课表，确保通知到每位教师，提醒教师按照课表提前熟悉教室和电脑；及时发放学生班级课表，提醒2015级学生及时上网查询个人课表。
5、教学准备情况:各院部须认真检查各门课程准备工作，包括对任课教师的教案（讲稿）、教学周历、课表、教材、教室安排等情况的检查（要求承担同一门课的教师按照教学大纲要求进行集体备课；教学大纲一样的课程，期末考试要求统一试卷）；认真做好对课程设计、实验、实习、上机等实践性教学环节的安排及实践环节教学进度计划、任务书、指导书等的检查。
6、课程安排情况：各院部要认真对照培养计划检查本学期安排课程是否与培养计划一致，有变化的课程安排是否已提前申请变更培养计划。杜绝不按培养计划乱排课、乱设课现象。

7、上学期期末考试试卷的归档及试卷检查：按照每学期试卷检查要求，检查包括课堂（班级）成绩单（总评成绩、考试成绩、平时成绩）、学生答卷、参考答案及评分标准、期末（总评）成绩分析、考场记录及教师手册。对教师在期末（总评）成绩分析报告表中提出的问题及合理建议，教研室主任应及时汇总并向相关领导汇报，切实进行改正。

8、对上学期院部领导、教研室主任听课任务完成情况以及各教研室开展教研活动情况进行检查。
9、认真开展2016届毕业生毕业设计（论文）前期准备工作，重点落实指导教师的聘任情况、毕业设计（论文）选题完成情况、任务书下达情况，毕业设计（论文）教学条件保障情况。各学院应采取相应措施，加强毕业设计（论文）工作的过程管理。

10、教学保障情况，包括各实验室（含设备仪器）、教室卫生、照明、上下课铃声等、教学设备和设施准备情况等，尤其使用学院教室上课的班级，请学院务必督促学生提前一天整理好教室卫生。
11、检查学生教材领取及使用情况，是否存在漏订教材。
二、检查形式：
1、校领导巡查，教学督导和相关部门抽查

为及时了解学校期初教学秩序及教学进展情况，校领导将深入教学第一线进行巡查、听课；教学督导及教务处不定期抽查。对在上课、考试及其他教学运行环节出现教学事故、教学管理事故的个人和单位将严格按规章制度处理并予通报。
2、院部自查

院部要对本单位教学运行情况进行全面检查。检查任务落实到人，责任明确，注意记录存档。
本学期学校将接受山东省教育厅本科教学工作审核评估，各单位务必按照《青岛理工大学本科教学审核评估评建工作方案》，结合学院本科教学工作状态评估中专家反馈的意见，在期初教学检查中，扎扎实实落实好自查要求，尤其对近三年各类教学档案的检查、存档整理工作必须做实、做细；各教学（管理）环节必须做到零失误。各个单位要及时将评估的相关文件精神、最新动态及时传达到每位教职工。
教学秩序检查和教师授课过程中如有问题，请及时与所在校区有关负责人联系（市北校区联系电话为：71120，联系人：邵景玲；长江路、嘉陵江路校区联系电话为：75789，52229，联系人：孙勇）。
另：请各学院务必于3月17日前将教学周历送至教务处教学质量科。市北校区送图书科技楼1105房间，长江路校区送至1教331-2房间，嘉陵江路校区送至A310房间。有需活动记录本、听课记录本的院部，请分别至图书科技楼1105（市北校区）、1教331-2（长江路校区）、A310（嘉陵江路校区）领取。各学院本学期实验（上机）教学计划及2016年度实习教学计划请于3月10日前报教务处实践教学科，2016届毕业设计（论文）选题（审题表）电子版于3月17日前发至email163liu@163.com。
                                                     教务处

                                           2016年2月29日
