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一、 培养计划制定及执行管理流程

教务处制定培养计划原则性意见

教研室制定培养计划

学院审核培养计划

学校组织专家论证培养计划

分管教学校长签发培养计划

教务处汇编成册

学院执行
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二、培养计划变更流程

（1）个别调整

教研室主任填写培养计划变更申请报告

学院审核变更原因

教务处审查

分管校长审批

学院执行

（2）大范围调整

学院提交书面报告

教务处审核

分管校长审批

学校教学委员会审定

学院执行

说明：a.培养计划调整时间：每学期报学期教学实施计划前，逾期将不予审批。

b.由于不可预料的原因导致培养计划执行中教学进度发生调整的，不必填报培养

计划变更申请报告，可直接填报本科教学进度变动报告单，由教务处审批后即可

执行。
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三、教学大纲制定流程

课程负责人编写教学大纲

教研室论证、初审

教研室提交院部

院部教学大纲编制专家组审定

教务处备案

学院执行

四、校级教育教学研究课题管理流程

教务处制定立项通知

相关单位组织教职员工填报教育教学研究课题立项申请书

所在单位审批

评审专家组评审

分管校长审定

学校发文公布立项名单

学院执行

课题负责人每学期填报课题进度检查表

课题负责人提出结题申请

学校组织专家结题鉴定
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五、本科专业设置与调整管理流程

1、目录内专业（除国家控制布点专业）

学院（部）提出专业设置申请，填报《普通高等学校本科专业设

置申请表（备案专业使用）》

教务处审核

校内专业设置评议专家审批

报校长办公室审定、校内公示

学校 7月 31 日前通过专门网站提交专业设置申请材料，公示 1

个月

学校报送相关材料至省教育厅形式审核

省教育厅报送相关材料至教育部备案
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2、目录外专业

学院（部）需设置或调整本科专业，填报《普通高等学校

本科专业设置申请表（审批专业使用）》

教务处审核

校内专业设置评议专家审批

报校长办公室审定、校内公示

学校 7月 31 日前通过专门网站提交专业设置申请材料，公

示 1个月，教育部委托教指委提出意见

学校报送相关材料至省教育厅审议

省教育厅报送相关材料至教育部审批

说明：设置国家控制布点专业，填报《普通高等学校本科专业设置申请表（审批

专业适用）》。报送教育部后须经“教育部学科发展与专业设置专家委员会”评审。


